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“Por el cuidado de la vida, somos Escuela Normal”

CIRCULAR N° 3 PROCESO ASIGNACION DE CUPOS 2027

Agosto 1 de 2026
DE: Rectoria
PARA: Familias interesadas en el proceso de asignacion de cupos para el aino 2027
Asunto: Convocatoria estudiantes nuevos 2027 en la |.E Escuela Normal Superior
Maria Auxiliadora de Copacabana

Cordial saludo:

La Institucion Educativa Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora, del Municipio de
Copacabana, da a conocer el cronograma de actividades para el proceso de
inscripcioén y asignacion de cupos para el ano 2027.

1. REQUISITOS PARA SOLICITAR CUPO PARA EL NIVEL DE PREESCOLAR GRADOS:

JARDIN: Cuatro afios cumplidos a marzo de 2027
TRANSICION: Cinco afos cumplidos a marzo de 2027

Entregar, en un sobre de manila cerrado, el MARTES 11 de agosto, entre las 7:00am
y las 12:00m, en la sede de la Escuela Normal, autopista norte km 14, la siguiente
papeleria:

o Fotocopia del registro civil de nacimiento del menor (legible y limpia)

¢ Recibo de servicios publicos de la residencia del nifio del mes de junio o julio del
2026

e Certificado de estudio donde que haga constar el grado actual que cursa el
estudiante. El aspirante que no esté escolarizado, sus padres pueden hacer una
carta expresando que aun no han iniciado dicho proceso.

e Carta donde se afirme que la familia y el nifo viven en Copacabana y que conoce
y acepta que el cupo se garantiza siempre y cuando, durante el afio en el que se cursa
el preescolar, la residencia de la familia esté ubicada en Copacabana.

La carta debe tener los nombres completos de los padres con su respectivo nimero
de cédula, los nombres completos del nifio con su numero de registro civil, direccion
de la residencia, barrio, correo electronico y numero de celulares de contacto.

Observacidén: En un sobre de manila deposite los documentos solicitados y pegue
una carta de recibido segun modelo adjunto a esta circular. La familia se queda con
copia de recibido, fechada y firmada por la instituciéon

Ver anexo 1, PARA EL NIVEL PREESCOLAR GRADOS: JARDIN Y TRANSICION

LA PAPELERIA SOLICITADA NO SE DEVUELVE
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2. REQUISITOS PARA SOLICITAR CUPO PARA LOS GRADOS 1°y 2° DE

LA BASICA PRIMARIA.

Entregar en un sobre cerrado, el MARTES 11 de agosto entre las 7:00am a 12:00m, en
las instalaciones de la Normal, la siguiente papeleria:

Fotocopias de los Informes evaluativos del estudiante correspondientes al primer y segundo
periodo académico del afo 2026 y el ultimo informe del afo cursado en el ano 2025.
Fotocopia de la hoja de vida u observador del estudiante, vigencia 2025 y 2026 a

la fecha.

Certificado de estudio donde que haga constar el grado actual que cursa el

estudiante

Nota: El estudiante debe tener aprobadas todas las asignaturas del grado que
cursa en el afio 2026.

Observacién: En un sobre de manila deposite los documentos solicitados y pegue
una carta de recibido segun modelo adjunto a esta circular. La familia se queda con
la copia de recibido, fechada y firmada por la institucién

Ver Anexo 2. PARA LOS GRADOS 1°y 2° DE LA BASICA PRIMARIA

LA PAPELERIA SOLICITADA NO SE DEVUELVE,
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CALENDARIO PARA EL PROCESO DE ASIGNACION DE CUPOS PARA EL 2027

Fecha Hora Actividad
Publicacioén de la circular informativa sobre la convocatoria a
Sabado 1 8:00am estudiantes nuevos 2027 en el sitio Web
de agosto www.ienormalcopa.edu.co de la Escuela Normal.
Las personas interesadas en cupos para PREESCOLAR: JARDIN Y
Martes 11 De 7:00am a 12:00m TRANSICION, 1° y 2° entregan la papeleria solicitada en la porteria
de agosto N°2 de la sede de la Escuela Normal.
Conversatorio: Para generar espacios de intercambio y conocimiento.
Sabado 22 | Hora 7:30am — 9:30am Participan TODOS los padres de familia y estudiantes que solicitan
de agosto | Radicados del 1 al 80 cupo para, PREESCOLAR: JARDIN Y TRANSICION
Lugar: Coliseo de la Escuela Normal
Los papds deben traer lapicero, libreta y la constancia del radicado
Hora 10:30am — 12:30m de la papelerl'la erltrega’da el 11 de agosto. Los vehiculos pueden subir
Radicados del 81 en hasta la porteria N°2, mas no parquear (no se cuenta con parqueaderos).
adelante
Los nifios no deben traer lonchera. Se contara con servicio de la
cafeteria
Conversatorio: Para generar espacios de intercambio y conocimiento.
Sabado 22 10:00 am — 12:00m Participan los padres de familia y estudiantes que solicitan cupo
de agosto para los grados 1° y 2° de la basica primaria
Lugar: Coliseo de la Escuela Normal
Los papas deben traer: lapicero, libreta, y la constancia del
recibido de la papeleria entregada el 11 de agosto.
Los estudiantes deben traer lapiz, borrador, colores, tijeras.
Los vehiculos pueden subir hasta la porteria N°2, mas no
parquear Se contara con servicio de la cafeteria
Los nifios no deben traer lonchera. Se contara con servicio de la
cafeteria
Publicacién en el sitio web www.ienormalcopa.edu.co de los
Lunes 31 de .
8:00a.m
agosto
estudiantes admitidos al proceso de asignaciéon de cupos para el afio
2027
Reclamar, en la Secretaria de la Escuela Normal, el formulario y los
Viernes 4 2:00pm a 4:00pm requisitos, para el proceso de asignacién de cupos para el afio 2027

septiembre



http://www.ienormalcopa.edu.co/
http://www.ienormalcopa.edu.co/

Anexo N¥ 1

Copacabana 11 de agosto de 2026

CARTA DE RECIBIDO PARA EL GRADO PREESCOLAR, MARQUE EL GRADO AL QUE ASPIRA
1ARDIN [ ] TRANSICION [

Senores: Institucion Educativa Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora de Copacabana

Yo

{Mombres del acudiente completos con nimero de cédula de ciudadania). Mimero de celular

Acudiente de:

(Mombres completos del estudiante con numero de registro civil.

Barrio de residencia:

Fecha de nacimiento: afio: - Mes. Dia.

Entrega de la documentacién requerida para aspirar al grado Preescolar:  Jardin[_] Transicion [

- Fotocopia del registro civil de nacimiento del menor (legible y limpia)

- Recibo de servicios piblicos de la residencia del nifio (a) del mes de junio o julic del 2026

- Certificado de estudio donde conste el grado actual que cursa el estudiante, el aspirante
que no esté escolarizado los padres pueden hacer una carta expresando que aun no ha iniciado su
educacion inicial.

- Carta donde se afirme que la familia v el nifio (a) viven en Copacabana

Firma del acudiente: . Firma recibido Escuela Normal N®

Anexo N 1

Copacabana 11 de agosto de 2026

CARTA DE RECIBIDO PARA EL GRADO PREESCOLAR, MARQUE EL GRADOD AL QUE ASPIRA
1aRpin ] TRaNsICION [

Senores: Institucion Educativa Escuela Mormal Superior Maria Auxiliadora de Copacabana

Yo.

[(Mombres del acudiente completos con ndmero de cédula de ciudadania). Ndmero de celular

Acudiente de:

[Mombres completos del estudiante con niamero de registro civil.

Barrio de residencia:

Fecha de nacimiento: afo: . Mes. Dia.

Entrega de la documentacidén requerida para aspirar al grado Preescolar:  Jardin[_] Transicidn [

- Fotocopia del registro civil de nacimiento del menor (legible y limpia)

- Recibo de servicios piblicos de la residencia del nifio (a) del mes de junio o julic del 2025

- Certificado de estudio donde conste el grado actual que cursa el estudiante, el aspirante
gue no esté escolarizado los padres pueden hacer una carta expresando que adn no ha iniciado su
educacion inicial.

- (Carta donde se afirme que la familia y el nifio (a) viven en Copacabana

Firma del acudiente: . Firma recibido Escuela Mormal N*




Anexo N* 2

Copacabana 11 de agosto de 2026

CARTA DE RECIBIDO PARA LOS GRADOS. MARQUE EL GRADO AL QUE ASPIRA 1° [ ] 2°[]

Yo

Sefiores: Institucion Educativa Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora de Copacabana

(Mombres del acudiente completos con ndmero de cédula de ciudadania). Celular

Acudiente de:

(Mombres completos del estudiante con ndmero de registro civil.

Barrio de residencia:

Fecha de nacimiento: afio: . Mes. Dia.

Entrega de la documentacidn requerida para aspirar los grados 17y 2

» [Fotocopias de los Informes evaluativos del estudiante durante el primer y segundo periodo
académico del afio 2026, e informe final del afio cursado en el afio 2025,
+ Fotocopia de la hoja de vida u observador del estudiante vigencia 2025 y 2026 a
la fecha.

* Certificado de estudio donde conste el grado actual que cursa el estudiante
¢ El estudiante debe tener aprobadas todas las asignaturas del grado que cursa en
el afio 2026.

Firma del acudiente: . Firma recibido Escuela Mormal N®

Anexo N* 2

Copacabana 11 de agosto de 2026

CARTA DE RECIBIDO PARA LOS GRADOS. MARQUE EL GRADO AL QUE ASPIRA 1° [ ] 2°[]

Yo,

Seniores: Institucion Educativa Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora de Copacabana

(Mombres del acudiente completos con ndmero de cédula de ciudadania). Celular

Acudiente de:

(Mombres completos del estudiante con nimero de registro civil.

Barrio de residencia:

Fecha de nacimienta: afio: - Mes. Dia.

Entrega de la documentacién requerida para aspirar los grados 17y 2

Fotocopias de los Informes evaluativos del estudiante durante el primer y segundo pericdo
académico del afio 2026, e informe final del afic cursado en el afio 2025.
» Fotocopia de la hoja de vida u cbservador del estudiante vigencia 2025y 2026 a

la fecha.

* Certificado de estudio donde conste el grado actual que cursa el estudiante
# El estudiante debe tener aprobadas todas las asignaturas del grado que cursa en
el afio 2026.

Firma del acudiente: . Firma recibido Escuela Mormal M°




